
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

ESECUZIONE DEL SERVIZIO 

Attraverso l`utilizzo di tecnologie informatiche standard e 
avanzate, offriamo al cliente la possibilità di usufruire di tutti i 
vantaggi offerti dalla conversione dei documenti cartacei in 
immagini di facile e immediata consultazione.  

Realizziamo progetti finalizzati all`ottimizzazione del flusso 
documentale nel pieno rispetto delle caratteristiche peculiari 
del documento e di criteri di economicità, garantendo la totale 
integrazione tra la gestione elettronica e la gestione cartacea 
dell`archivio.  

 

 

Le fasi principali del processo di acquisizione ottica sono: 
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Normalizzazione della pratica 

Questa fase comprende le operazioni di preparazione 
della documentazione, preliminari alla scansione. 
Sulla base dell`analisi effettuata sulla 
documentazione oggetto del servizio, le operazioni 
possibili in questa fase sono le seguenti: 

• individuazione della serie documentale di pertinenza  
• eliminazione di punti metallici e fermagli  
• rimozione di piegature  
• posizionamento dei fogli per l`inserimento nello scanner, 

secondo le specifiche concordate con il Cliente.  

 

 

 

Scansione delle pratiche 

La documentazione viene acquisita su supporto 
ottico attraverso utilizzo di scanner professionali 
creando un database di immagini elettroniche. 
Vengono effettuati i seguenti controlli sulla 

qualità delle immagini acquisite, ovvero: 

• verifica delle immagini 
• pulizia delle immagini 
• eliminazione dei fogli bianchi 
• rotazione delle immagini nel senso di lettura 
• reacquisizione nel caso di accertamento di scarsa qualità 

delle immagini. 
• Le immagini possono essere rilasciate in formato .tif 

multipagina, .tif singolo o altri formati concordati con il 
Cliente. 
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Indicizzazione e ricerca  

Tramite lettura ottica mediante OCR, siamo in grado di 
effettuare l`importazione delle chiavi di ricerca già presenti 
nella base dati del software di gestione dell`archivio fisico e 
necessarie al reperimento delle immagini acquisite. 

 

Consulenza archivistica 

Il nostro servizio di consulenza archivistica accompagna il 
Cliente nella valutazione dei fabbisogni, nella scelta di 
adeguate procedure di gestione e nella progettazione dei 
sistemi di gestione dei flussi documentali. 

Attraverso la presenza di esperti del settore possiamo fornire 
servizio di consulenza su: 
 

• legislazione archivistica 
• redazione di titolari 
• redazione di elenchi di consistenza e inventari 
• redazione di massimari di scarto 
• riordinamento di archivi presso la sede del Cliente 
• trasferimenti di archivio 
• progettazione di locali archivio. 
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Formazione ed Assistenza 
 

Particolare attenzione è rivolta a questa specifica fase del 
nostro servizio. Turismo per Tutti da sempre svolge la sua 
attività con la consapevolezza che i propri “utenti” siano una 
risorsa preziosa per la vita stessa della nostra Impresa.  
 
Ogni singolo aspetto viene valutato con serietà, dovuta 
preparazione ed accortezza, allo scopo di fornire le adeguate 
risposte operative. Lo scopo precipuo è quello di erogare 
prestazioni professionalmente adeguate alle esigenze ed ai 
bisogni che mano a mano vanno evidenziandosi.  
 
Per ogni servizio Turismo per Tutti mette a disposizione l’ 
esperienza propria e quella dei collaboratori, preparati ad 
informare, formare ed assistere le persone che svilupperanno 
le attività inerenti alle prestazioni da effettuare. 
Consapevoli che ogni realtà che approcciamo ha una  propria 
peculiarità, le nostre risposte vogliono essere adeguate e 
personalizzate e tendono alla continuità della relazione avviata, 
senza creare dipendenze, ma elaborando soluzioni elastiche, 
armoniche ed adattabili alle più svariate esigenze. 
 
 
INFO 
 
INDIRIZZO VIA TRAPANI LOMBARDO, 35 

CAP 89135  

LOCALITÀ GALLICO 

TEL 0965.371156 - 0965.370740 

 FAX 0965.1870102 

CALLCENTER 0965.1876206 

ARCHIVIAZIONE OTTICA arcottica@turismoxtutti.it 

WEBMASTER webmastertxt@turismoxtutti.it 

CALLCENTER callcentertxt@turismoxtutti.it  

SITO WEB www.turismoxtutti.it 

 
 

 


